[image: image1.emf]
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

 05.05.2012          № 305
             г. Грязовец
Об     утверждении  Положения  о   порядке
комплектования  детьми дошкольного 

возраста  образовательных   учреждений,

реализующих  основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования  на

территории Грязовецкого

муниципального района


 В соответствии с Законом Российской Федерации  «Об образовании», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста,  в целях обеспечения реализации прав граждан на получение общедоступного дошкольного образования
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования детьми дошкольного возраста образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Грязовецкого муниципального района (приложение).
2. Считать утратившим силу приказ Управления образования Грязовецкого муниципального района от 05.04.2011 № 176  «Об утверждении Положения о правилах приема детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Грязовецкого муниципального района»  (с последующими изменениями).
3. Руководителям образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на основании утвержденного Положения о порядке комплектования детьми дошкольного возраста образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Грязовецкого муниципального района, разработать и утвердить приказом Положение о правилах приема детей в  образовательное учреждение.
4. Контроль исполнения  настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления образования Л.Н. Шорохову.
Начальник Управления образования                                                  Т.А. Патракеева

                                                                                        Приложение к приказу Управления 

                                                                           образования Грязовецкого

                                                                                                муниципального района

                                                                                                Вологодской области

                                                                      от   05.05.2012   № 305                                                                                                                      

ПОЛОЖЕНИЕ

о  порядке комплектования детьми дошкольного возраста образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Грязовецкого муниципального района
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение о порядке комплектования детьми дошкольного возраста образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Грязовецкого муниципального района (далее по тексту – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом РФ «Об образовании»,  Законом РФ «О полиции», Законом РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Законом РФ «О прокуратуре Российской Федерации», Федеральным законом  «О Следственном комитете Российской Федерации», Законом РФ «О статусе судей в Российской Федерации»,  Законом РФ «О беженцах», Законом РФ «О вынужденных переселенцах», Федеральным законом  «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Федеральным законом «О статусе военнослужащих»,  Федеральным законом  «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»,  Федеральным законом «О гражданстве РФ»,  Федеральным законом «О правовом положении иностранных граждан в РФ»; Указом Президента Российской Федерации «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»; Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении; Типовым положением об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста; «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных организаций. СанПиН 2.4.1.2660-10» (с последующими изменениями) и иными нормативными правовыми актами.
1.2. Настоящее Положение обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав детей на общедоступное бесплатное дошкольное образование, удовлетворение потребностей родителей (законных представителей), проживающих на территории Грязовецкого муниципального района, в дошкольном образовании детей. 
2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении дошкольного образования, и порядок комплектования детьми дошкольного  возраста  образовательных учреждений.     
2.1. В  образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту - Учреждения) принимаются дети, родители (законные представители) которых проживают на территории Грязовецкого муниципального района.
2.2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении (далее - учет) осуществляется в случае превышения численности детей, нуждающихся в предоставлении мест, над количеством мест в Учреждении. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждениях,  осуществляется Управлением образования. 
2.3. Постановка на учет осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) на имя начальника Управления образования  по форме согласно приложению № 1. При постановке на учет  предъявляются паспорт или иной документ удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей),   документы и их копии, подтверждающие право на предоставление места в Учреждении во внеочередном или первоочередном порядке (при наличии).  
2.4. Прием детей в Учреждение осуществляется приказом руководителя Учреждения  в соответствии с  Правилами приема, утвержденными Учреждением и закрепленными в Уставе Учреждения. 
          2.5. В Учреждения  принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет на основании медицинского заключения, заявления (приложение № 2) и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). Основанием для приема детей в Учреждение, где имеется  очередность,  является список детей на зачисление (приложение № 3), утвержденный комиссией по комплектованию Учреждений детьми дошкольного возраста. Отказ гражданам в приеме детей в Учреждение допускается только по причине отсутствия свободных мест.
В Учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста принимаются дети с 3 до 7 лет, а при наличии условий и свободных мест – с 1,5 лет.
         2.6. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности дошкольного образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 
       При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольные образовательные учреждения любого вида дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы,  в группах по присмотру и уходу за детьми – условия, учитывающие особенности их психофизического развития.
2.7. В Учреждение на льготных условиях принимаются  дети категорий лиц, определенных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Вологодской области.

2.7.1. В Учреждение во внеочередном порядке принимаются дети:
· судей;

· прокуроров;

· сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;
· граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;
· инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы;

·  граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из зоны отселения;
·    военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести),  умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

· погибших (пропавших без вести) военнослужащих и сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы, непосредственно участвовавших в контртеррористических операциях на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

· погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан РФ, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;                                                                                                         

· иных категорий граждан, которым действующим законодательством предоставляется право на внеочередное обеспечение местами в дошкольных образовательных учреждениях;

       2.7.2. В Учреждение в первоочередном порядке принимаются дети:
- инвалиды;

- дети, родители, которых являются инвалидами;

· сотрудника  полиции;

·  сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

· сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

· гражданина РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

· гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных  в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
· детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина РФ;
· из многодетных семей;
·    военнослужащих по месту жительства их семей, в том числе уволенных с военной службы,  в течение месяца со дня обращения;

-    сотрудников госнаркоконтроля - в течение 3-х месяцев со дня обращения;

·    иных категорий граждан, которым действующим законодательством предоставляется право на первоочередное обеспечение местами в дошкольных образовательных учреждениях;

2.7.3. Органы местного самоуправления в пределах своих полномочий оказывают содействие в устройстве детей в Учреждения следующих категорий лиц:

- лиц, признанных беженцами;

- вынужденных переселенцев.

         2.7.4. Льготным категориям может быть отказано в предоставлении места в Учреждении по причине отсутствия свободных мест для детей соответствующей возрастной группы.
2.8. Наравне с гражданами Российской Федерации имеют право на устройство детей в Учреждение иностранные граждане и лица без гражданства, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства (пребывания) на территории Грязовецкого муниципального района.

2.9. Конкурсный отбор детей в Учреждение и отсев из него не допускается.

3. Компетенция Управления образования.

3.1. Управление образования определяет количество и соотношение возрастных групп  детей в Учреждении.

3.2. Управление образования осуществляет учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждения. Формирует базу  данных регистрации детей, нуждающихся в предоставлении дошкольного образования в течение всего учебного года. 
3.3. Управление образования на основе банка данных регистрации детей, нуждающихся в предоставлении дошкольного образования, с учетом  очередности по устройству детей в Учреждение и  подтвержденных льгот, в соответствии с установленной нормативной наполняемостью групп осуществляет формирование списков по комплектованию групп в Учреждениях. 
3.4. Управление образования создает комиссию по комплектованию Учреждений детьми дошкольного возраста, которая до 1 июня утверждает списки на зачисление детей в Учреждения, где имеется очередность. 
          3.5.  Зачисление ребенка в ту или иную возрастную группу осуществляется при достижении им  соответствующего возраста  до 30 сентября текущего года включительно.  При  зачислении ребенка в Учреждение он снимается с учета нуждающихся в предоставлении дошкольного образования. Утверждение списков на зачисление детей  в Учреждения в течение учебного года производится при условии наличия свободных мест. Зачисление в Учреждение детей в возрасте от  3 до 7 лет осуществляется на свободные места в течение 10 рабочих дней.
3.6. Управление образования не позднее 1 июня через информационный стенд и сайт Управления образования доводит до сведения родителей (законных представителей) информацию о детях, которым будет в порядке очередности предоставлено место в Учреждении на новый учебный год и сроках обращения в Учреждение для оформления личного дела ребенка.
3.7. Управление образования информирует родителей (законных представителей) о формах, содержании и методах работы Учреждений и максимально обеспечивает удовлетворение их потребностей в дошкольном образовании, исходя из имеющихся условий. Осуществляет информационную поддержку населения по вопросам комплектования Учреждений, в том числе по вопросам организации и функционирования новых форм дошкольного образования.
3.8. Управление образования рассматривает обращения родителей (законных представителей) в случае конфликтной ситуации при приеме и отчислении детей из Учреждения.

3.9. Управление образования осуществляет контроль за  выполнением настоящего Положения в Учреждениях. При получении информации о происходящих негативных процессах при приеме детей в Учреждение и отчислении из него принимает меры по оперативному устранению выявленных нарушений.
4. Компетенция Учреждения.
4.1. Руководитель Учреждения осуществляет комплектование групп на новый учебный год с 1 августа по 15 сентября каждого календарного года в соответствии с утвержденными Учреждением Правилами приема. Контингент детей в группах формируется в соответствии с их возрастом и видом дошкольного образовательного учреждения. 

4.2. Руководитель Учреждения  при приеме детей знакомит родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением,  и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, о чем делается отметка в заявлении о приеме в Учреждение.

         4.3. Руководитель Учреждения при приеме детей заключает с родителями (законными представителями) договор о взаимоотношениях, который не может ограничивать установленные законом права сторон. Подписание договора является обязательным для обеих сторон.
         4.4. Руководитель Учреждения несет ответственность за комплектование Учреждения, информирование родителей о предоставлении места в Учреждении и сроках предоставления документов для зачисления ребенка,   оформление личных дел детей Учреждения. 
         4.5. В Учреждении в местах,  доступных для детей и их родителей (законных представителей), вывешиваются копии Устава образовательного учреждения, правил внутреннего распорядка образовательного учреждения, лицензии на право ведения образовательной деятельности,  списки органов государственной власти, органов местного самоуправления и их должностных лиц (с указанием способов связи с ними) по месту нахождения образовательного учреждения, осуществляющих контроль и надзор за соблюдением, обеспечением и защитой прав ребенка.

4.6. Учреждение обеспечивает доступность и открытость информации, установленной законодательством РФ, путем размещения ее на официальном сайте Учреждения в сети «Интернет».

4.7. Отчисление ребенка производится приказом руководителя Учреждения по следующим основаниям:
· по заявлению родителей (законных представителей);
· завершение освоения общеобразовательной программы дошкольного образования.
О предстоящем отчислении ребенка родители (законные представители) уведомляются администрацией Учреждения письменно, не менее чем за 7 дней.

         4.8. До 5 мая текущего года руководитель Учреждения предоставляет Управлению образования информацию о списочном составе групп и количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году; ежемесячно (не позднее 1 числа каждого месяца) – оперативную  информацию о наличии свободных мест в Учреждении. 
5. Порядок оформления документации по комплектованию.

5.1. Регистрация детей, нуждающихся в предоставлении дошкольного образования, производится в электронной базе данных и журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении дошкольного образования (приложение № 4) на основе представленных заявителем документов (паспорт или другой документ, удостоверяющий личность  одного из родителей (законных представителей), документы, подтверждающие право на предоставление места в Учреждении во внеочередном или первоочередном порядке (при наличии).  
После регистрации заявителю выдается уведомление, содержащее следующую информацию:
· регистрационный номер;

· дата регистрации;

· фамилия, имя ребенка;

· дата рождения ребенка;

· желаемая дата зачисления  в Учреждение;

·     наименования (номера) заявленных Учреждений;
·     контактная информация.

5.2. В течение текущего года также может производиться доукомплектование Учреждения детьми, состоящими на учете для зачисления в Учреждение или желающими перейти из одного Учреждения, расположенного в данном населенном пункте,  в другое, при наличии освободившихся мест. Перевод из одного Учреждения в другое осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) путем обмена мест или на свободные места. Прием детей путем перевода из одного Учреждения в другое производится  приказом руководителя учреждения.
5.3. Руководитель Учреждения не позднее 15 сентября издает приказ о зачислении вновь принятых детей и утверждает количественный состав сформированных групп,  в течение учебного года – при дополнительном поступлении детей в группы. Основанием для зачисления детей  в Учреждения, где имеется очередность, служит список детей на зачисление, утвержденный комиссией по комплектованию Учреждений детьми дошкольного возраста при Управлении образования.

5.4. Обязательной документацией по комплектованию Учреждения являются списки детей по группам, которые утверждает руководитель Учреждения.

5.5. Дети могут приниматься в Учреждение на определенный срок приказом руководителя Учреждения в следующих случаях:

- на период приостановки деятельности Учреждений в летнее время;

- при предоставлении ребенку места в группе кратковременного пребывания Учреждения и других вариативных  формах дошкольного образования.

         5.6. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании медицинского заключения, заявления родителей и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей). Заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка фиксируется в Журнале регистрации приема заявлений родителей (законных представителей).

5.7. Руководитель Учреждения  ведет «Книгу  движения детей», которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью Учреждения. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и их родителях (законных представителях).

5.8. Дети, родители (законные представители) которых не представили руководителю Учреждения в срок до 20 августа  необходимые для приема  и оформления личного дела ребенка документы в соответствии с пунктом 5.6. настоящего Положения, остаются в списке детей, нуждающихся в предоставлении дошкольного образования. Место в Учреждении такому ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе.
5.9. Изменения в Положение о порядке комплектования детьми дошкольного возраста образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Грязовецкого муниципального района, могут вноситься Управлением образования  в соответствии с действующим законодательством.
Приложение 1

к Положению
Форма заявления о постановке на учет для предоставления дошкольного образования
                                                              Начальнику Управления образования
                                                               Грязовецкого муниципального района
от_____________________________________________ 
______________________________________________,

            (Ф.И.О. полностью родителя/ законного представителя)

проживающего по адресу: _______________________
______________________________________________
зарегистрированного по адресу:__________________
______________________________________________
e-mail:________________________________________
паспорт: серия_____№________выдан_____________
______________________________________________
                                                                                                                        (кем, когда)
Заявление


Прошу предоставить место  в  дошкольном образовательном учреждении №______ или №______ или  №_______моему  ребенку 
_______________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. ребенка  полностью)

родившемуся «____»_________________20_____года с «____»____________ 201____ г.

Льготы на зачисление в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть). 

Льготы на зачисление в ДОУ на основании:__________________________________________
_______________________________________________________________________________
Ф.И.О. полностью матери________________________________________________________
место работы, должность__________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

телефон раб.___________, дом.____________, сотовый_______________________________
Ф.И.О. полностью отца__________________________________________________________
место работы, должность__________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

телефон раб.___________, сотовый________________________________ 
«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                             (подпись)
Даю согласие на  обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.
«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                             (подпись)
Зарегистрировано «_____»____________20__года

Регистрационный номер_________

Приложение 2
к Положению
Форма заявления о приеме ребенка в Учреждение                                                              

                                                               Руководителю  ОУ _______________________
                                                               ________________________________________

                                                                   (краткое официальное наименование Учреждения)
от_____________________________________ 
_______________________________________,

           (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

проживающего по адресу: _________________
________________________________________
зарегистрированного по адресу:____________

________________________________________
e-mail:__________________________________
паспорт: серия_____№________выдан_______

________________________________________
                                                                                                                             (когда, кем)
Заявление


Прошу принять в   учреждение моего ребенка

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

с _________________ 20____ г.

Льготы по взиманию платы за содержание ребенка  (присмотр и уход за ребенком)  в ДОУ: имею / не имею (нужное подчеркнуть) 

 на основании:___________________________________________________________
Ф.И.О., место работы, должность, телефон матери_____________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Ф.И.О., место работы, должность, телефон отца_______________________________
________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                             (подпись)
С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами, реализуемыми Учреждением,  и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен.
Даю согласие на  обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.
«___»______________ 20___ г.                                     ______________________

                                                                                             (подпись)
Приложение 3
к Положению

Утверждаю

Начальник Управления образования

Грязовецкого муниципального

района Вологодской области

_________________________
                                                                                              приказ № ___ от___________  

Список детей дошкольного возраста  на зачисление в

____________________________________________________________________________

наименование образовательного учреждения

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Дата рождения
	Наличие льгот

при зачислении

	1.
2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.


	
	
	


Основание: решение комиссии по комплектованию образовательных учреждений детьми дошкольного возраста, протокол №_____от  «_____»___________201  ___г.
Приложение 4

к Положению 

Форма журнала регистрации заявлений родителей (законных представителей) о предоставлении дошкольного образования

	N 
п/п
	Дата       
регистрации
заявления  
	Заявлен-

ный год

зачисле-

ния в ДОУ,

№ заявлен-

ных ДОУ
	Ф.И.О. ребенка
	Дата    
рождения
ребенка 
	Адрес  фактическо-

го проживания  и регистрации 
родителей (закон-

ных представите-

лей), контактный телефон    
	Ф.И.О. родителей 

(законных представителей)
	Вид льготы для   
зачисления в ДОУ, предоста-вленный  

документ
	Дата  зачисления,  

№ ДОУ   
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